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1. UCEL

Organizacni smérnice 7.1 (0S) stanovuje zdsady:

- pro poskytovani a pouzivani osobnich ochrannych. pracovnich prostfedkl, mycich, cisticich a
dezinfekcnich prostredkd zaméstnancim Linde Gas.a.s. (LG-€Z) a agenturnim zamestancum.
- poskytovani ochrannych ndpoja,

.. .y

- pro poskytovani osobnich ochrannych pracovnieh prostredku jinym osobam, které se pohybuji nebo
vykonavaji cinnosti v provozech LG-CZ(ndvstévy, zastupci kontrolnich orgdnd apod.),

. .

- pro pouzivani OOPP osobami, které pracuji nebo se pohybuji v provozech LG-CZ nebo pracuji na
zafizeni LG-CZ

2. ROZSAH PLATNOSTI

Tento dokument plati pro:
- zameéstnance LG-(Z,

-agenturni zamestnance a

.

- cizi osoby, které se pohybuji v provozech LG-(Z.

3. DEFINICE, VYSVETLIVKY

BOZP - bezpecnost a ochrana zdravi pii praci

OOPP - 0sobni ochranné pracovni prostiedky —prostiedky, jejichz pouzivénim'se zaméstnanci chrani
pred moznymiriziky, kterd by mohla ohrozit jejich zivot, bezpecnost nebo zdravispii praci. Za OOPP se
povazuji téz pracovni odévy nebo obuv pouzivané v prostredi, ve kterém podléhaji pri praci

mimofddnému opotiebeni nebo znecisténi. Za O0OPP se nepovazujiprostredky pro zjistovani a
signalizovani rizik a skodlivin na pracovisti.

MCDP - myci, Cistici a dezinfekcni prostfedky - prostredky pro osobni hygienu a tklidové
prostredky
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GQ (SHEQ)- Utvar zajistujici bezpecnost, ochranu.zdravi'pfi praci,pozarni ochranu, zZivotni
prostredi a jakost

NNy Napoj - napoj, ktery se poskytuje zamestnancimk ochrané zdravi pred ucinky zatéze teplem nebo
°m.

Odstaveny provoz - provoz, ve'ktérémse nevyrabi, neplni technické nebo specidlni plyny, neprovadi
se servis ani udrzba technologif, strojniho nebo jiného zafizeni provozu a neprovadi se manipulace s
materidly (bfemeny),tlakovymilahvemi apod

4. ODPOVEDNOST

Za plnéni povinnosti zaméstnavatele dle platné legislativy odpovidaji prislusni vedouci. Za
dodrzovani povinnosti stanovenych touto smérnici odpovidaji vsichni zaméstnanci LG-CZ a
zaméstnanci externich organizaci.

5. POPIS CINNOSTI

5.1  Povinnost zaméstnavatele

Zaméstnavatel je povinen vytvaret podminky pro bezpecné, nezdvadné a zdravi neohrozujici
pracovni prostiedi vhodnou organizaci bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a prijimanim opatreni k
prevencirizik. Prevencirizik se rozumi vsechna opatieni vyplyvajici z pradvnich-a ostatnich predpisi k

zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a z opatieni zaméstnavatele, kKterd maji za cil
predchdzet rizikim, odstrafovat je nebo minimalizovat pisobeni neodstranitelnych rizik.

Nelze-lirizika odstranit nebo dostatecné omezit technickymi prostiedky nebo opatienimi v oblasti
organizace prace, je zameéstnavatel povinen poskytnout zaméstnancdm osobni ochranné pracovni
prostredky.

ZpUsob, podminky a dobu pouZivani OOPP stanovi zaméstnavatel na zdkladé cetnosti a zavaznosti
vyskytujicich se rizik, charakteru a druhu prace a pracoviste as prihlédnutim a viastnostem téchto
prostredky. Zhodnocenirizik a Upravu seznamu pro poskytovani OOPP provede zaméstnavatel znovu,
jakmile dojde ke zméndam, které se tykaji bezpeenostia ochrany zdravi pri praci v disledku zavedeni
nové

technologie, vzniku novych pracovnich/podminek nebo zmény dosavadnich pracovnich podminek
podle druhu praci.

OOPP musi byt:

- po dobu pouzivaniG€innyproti vyskytujicim se rizikim a jejich pouzivani nesmi predstavovat dalsi
riziko,

- odpovidat podminkdam na pracovisti,
- byt pfizpGsobeny fyzickym predpokladim jednotlivych zaméstnancg,
- respektovat ergonomické pozadavky a zdravotni stav zaméstnancu (uzivateld).

Tam, kde pfitomnost vice jak jednoho rizika vyzaduje, aby zaméstnanci pouzivali soucasné vice OOPP,
musi byt tyto OOPP vzdjemneé slucitelné a nesmi rusit vzajemné svou funkci. Pokud okolnosti

2/8



7/1/2020
vyzaduji, aby tentyz OOPP pouzivalo vice méstnancl (napf. ochranné bryle pri obsluze brusky a
dalsich strojnich zafizenf), musi byt ucinéna potfebnd opatfeni, aby toto uzivani nevytvarelo pro
rizné uzivatele zdravotni ani hygienicky problém, zejména musi byt u¢inéna opatreni, kterd zamezi
ohroZeni prenosnymi chorobami.

Zameéstnavatel urci vhodné prostory pro skladovani a ukladani ochrannych prostiedku, aby
nebyla znehodnocovdna nebo snizovana jejich ochrannd funkce.

5.2 Povinnosti vedoucich zaméstnancd LG-(Z
Vedouci zaméstnanci zabezpecuji:
- vybaveni podfizenych zaméstnancti OOPP a MCDP v souladu'sitouto OS,

- kontrolu pouzivani a zachdzeni s OOPP u podrizenyich zaméstnancl, dodrzovani hygienickych

z3sad prijejich pridélovani, ¢isténi, desinfekce aeprav,
- kontrolu pouzivani u externich firem, dodavateld a ndvstey,
- vydej ochrannych ndpoju,

- vedeni evidence pridélenych O0PPa MCDPR 'seznameni s navody a s riziky, pred kterymi OOPP
chrani,

- prokazatelné proskelenf podfizenych zaméstnanct odbornym skolitelem o pouZivani nékterych
druh OOPP (jednd se zejménawo pouZivani prostiedkd pro prevenci pada pro prace ve vyskach,
nezdvislého dychacihopiistroje apod.), pfi tom spolupracuji s personalnim odd.,

- vedeni zdznamu o kontrole nebo odborné prohlidce OOPP stanovené vyrobcem, jako jsou napr.
OOPP pro praci ve vyskach, nezavislého dychaciho pristroje atd.,

-faddné hospodareni s OOPP ve svém Utvaru.

V pripadé zjisténi nedodrzovani pouzivani OOPP prerusit cinnost zaméstnance do doby nez bude
vybaven prislusnymi OOPP a postihovat podfizené zaméstnance.

Nepovolit vstup ndvstév nebo jinych osob do jemu svéfenych provozd, popr. tyto osoby z danych
provoz( vykdzat (prerusit cinnost), jestlize nejsou vybaveny piislusnymi OOPP,

Pfi vzniku novych pracovnich podminek (Cinnosti zaméstnanc() nebo technologii zazddat o zafazeni
dalsich OOPP Utvar GQ.

5.3 Povinnosti zaméstnancd LG-CZ

Pouzivat OOPP pfedepsané pro dany provoz nebo ¢innost y'souladus touto OS, popr.
ndvodem k danému zafizeni, dle pokynu vedouciho nebo povolenim na praci. Pridélené
OOPP pouzivat jen k takovym Gcelim, pro které jsoudrceny.

Pouzivanijinych ndhradnich OOPP je bez pfedchoziho'odsauhlasenfvedoucim zakdzdno. Nahradni
OO0PP musi zabezpecovat stejnou Uroven ochrany jako QOPPR pivodni.

Piijem OOPP potvrdit svym podpisem v "Evidencni kart€ OOPP! (Form 1456), kterd slouZi i pro
evidenci pridélenych MCDP. Timto podpisem zaroven stvrzujé sezndmeni s navodem k pouziti OOPP. s
jeho radnym pouzivanim, ddrzbou a Ucelem pouziti - riziky, pred kterymi pfislusny OOPP chrani.
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Po prijeti OOPP zkontrolovat jejich stavi/dobu expirace (pokud je stanovena), piipadné zavady
neprodlené hldsit vedoucimu zamestnanci nébo zameéstnanci, ktery je povéfen vydavanim OOPP.

Pfed kazdym pouzitim provést.vizuglni kontrolu OOPP, pfitom se fidi i ndvodem k pouziti.

Pozadovat vymeénu OOPR stane-li se nefunkcni (veetné proslé expiracni doby) nebo je jeho
funkcnost omezenay/snizena , u svého piimého
nadiizeného zaméstnance.

Pouzivat poskozend, nefunkcni OOPP nebo castecné funkcni OOPP, OOPP s proslou expiracni dobou je
zakdzano, stejné tak pouzivat OOPP k jinym Gcelim, nez je ddno ndvodem od vyrobce.

Zaméstnanec md pravo a povinnost odmitnout/prerusit praci, jestlize neni vybaven vhodnymi a
funkcnimi OOPP a md ddvodné za to, Ze prace bezprostiedné a vazné ohrozuje jeho Zivot nebo
zdravi.

S pridélenymi OOPP zachdzet Setrné a chranit je pred poskozenim nebo zcizenim. Pokud je to

stanoveno, uchovdvat na k tomu ur¢enych mistech. Upravovat OOPP, ménit jejich vzhled, pouzivat
neschvalené ¢asti nebo dopliky je zakdzano.

Pridélené OOPP je zakdzano pouzivat k soukromym Gcelim.

Provadet béznou udrzbu pridélenych OOPP dle platného ndvodu, udrzovat je Cisté. Pri ztrdté nebo
umysiném zniceni OOPP je nahradit v rozsahu dle platnych pravnich predpisu.

Zajistit vybaveni ndvstévy OOPP v souladu s bodem 5.4.1.1, jestlize.bude navstévu doprovézet do
provozu LG-CZ a informovat o navstévé vedouciho navstivenéheprovezu nebo jeho zastupce.

Vyzadovat po zaméstnancich externich organizaci, jestlizedbudou pro néj vykondvat cinnosti v
provozech LG-CZ, pouZzivani OOPP v souladu s prilohou ¢.2 této OS.

Zazddat ndvstévu, zaméstnance externi organizacé nebo zameéstnance LG-CZ o pferuseni prace a
opusténi provozu, pokud nebudou vybaveni QOPP piedepsanymi pro dany provoz (¢innost), popr.
informovat o tom pfislusného vedouciho zaméstnance

nebo jeho z3stupce.

Jako ndhradu ochrannych brylije mozné pouzit dioptrické ochranné bryle. Spole¢nost hradi
standardni tvrzend skla a rémecky. Zivotnost /narok na thradu je 1 ks/dva roky, v pripadé
zniceni/poskozeni bryli nebezmeény dioptrii mize o drivejsi vyméné rozhodnout pifslusny vedouci
zameéstnanec. Spole¢nost hradi standardni tvrzend skla, ostatni Gpravy (napf. bifokalni skla)
spole¢nost standardné nehradivZaméstnanec v tomto pripadé hradi rozdil ze svého.

0 pridéleni ochrannych bryli s bifokdInimi skly jako nadstandard hrazeném spolecnosti rozhoduje
piislusny vedouci na zdkladé charakteru prace.

5.4 Cinnosti externich organizaci v provozech LG-CZ, ndvstévy a exkurze

Externi organizace je povinna pro vykondvani ¢innosti v provozech LG-CZ vybavit své
zaméstnance pfislusnymi OOPP v souladu s prilohou ¢.2 této OS.

V ostatnich pripadech si externi organizace pro vykon sjednanych ¢innosti sama
vyhodnocuje rizika a posuzuje pfidéleni OOPP nad ramec vyse uvedené prilohy, nebo na
zékladé vystaveného povolenina praci.
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Vsichni ndvstévnici (tzn. osoby se kratkodobé pohybujici se v provozech LG-CZ - exkurze, ndvstévy,
kontroly statnich orgdna, vlastni zaméstnanci, ktefi v daném provozu nepracuji) musi byt vybaveni a
musi pouzivat O0PP v souladu s pfilohou ¢. 5 této OS pro dany prostor (praci): Vedouci navstiveného
provozu/objektu maze pozadovat dalsi OOPP podle charakteru Cinnosti, kterousmuze byt ndvstéva

dotcena nebo mistnich podminek /konkrétni situace.

Povinnost vybavit ndvstévu ma vedouci daného provozu nebowzameéstnance LG-CZ, ktery ndvstévu
doprovazi.

Vyjimkou je ndvstéva odstaveného provozu, pokud neni v uvedené priloze stanoveno jinak, kdy se
dana rizika nevyskytuji.

V lokalitdch Praha, Brno, Ostrava jsou zfizeny pujcovny QOPP.

Za Cisténi a dezinfekci "zapujcované" obuvi odpovidad zaméstnanec odpovédny za spravu piislusného
aredlu. Kazdd vycisténa a dezinfikovand bezpecnostni obuv musi byt oznacena napisem
"Dezinfikovano".

Ochrannad pfilba musi byt pred kazdym zapujcenim opatfend novou hygienickou absorpcni vlozkou
(sitkou).

Navstéva musi bytvzdy vybavena reflexni vestou.
5.5 Poskytovani, pouzivani a tdrzba OOPP, poskytovani MCDP, evidence
5.5.1 Poskytovani a pouzivani pridélenych OOPP

Poskytovat Ize pouze OOPP, které vyhovuji predpisim (vcetné prislusnych norem), kterym
se stanovi technické pozadavky na osobni ochranné prostredky. Pridélené OOPP zdstdvaji
majetkem LG-CZ. Pfivyfazovanijednotlivych O0PP napf. z ddvodu ztrdty jejich uzitnych
vlastnosti mize zaméstnavatel trvat na jejich vraceni, zejména u OOPP s vys3i pofizovaci
hodnotou.

0 poctu kusu/sad odéva pridélenych zaméstnanci rozhoduje vedouci. Pfi prvnim vybaveni jsou
zaméstnancum poskytnuty dvojmo takové OOPP, které je nutno pravidelné prat, Cistit nebo jinym
zplsobem udrzovat (pracovni odéy, tricko,kosile, spodky).

Zaméstnanci musi byt sezndmeni s riziky, pred nimiz je pridélené O0OPP ¢hranfa musi byt sezndmeni
se zpUsobem pouzivani (ndvody k pouzivani) téchto OOPP. Pri vyskytu vice'nezjednoho rizika pri
pracije nutné poskytnout zaméstnanci vice druh OOPP. OOPP musi byt pouzivédny v souladu s
navodem vyrobce, napf. bryle musf byt nasazeny na ocich, stit pInésklopeny, rukdvy a nohavice
nejsou ohrnuté, prilba dotazend, odév je radné zapnuty apod. Je’zakdzdno nosit pod ochrannymi
sluchdtky sluchatka (,5punty”) do usi pro poslech hudby.

Pouzivani OOPP vice osobami je mozné jen v pripadech; ze byla u¢inéna opatfeni, kterd zamezi
ohroZeni pfenosnymi chorobami (tj. isténi, dezinfikovanf, pouzivani sitek do ochrannych prileb).

Predpokldadanad doba zivotnosti vybranych OOPP powzivanych zaméstnanci je uvedena v piiloze ¢.4.
Tato doba Zivotnosti neni zdvazna, maze byt kratsinebo delsi, zdlezi na stavu daného OOPP a jeho
opotiebeni. O pfidéleni rozhoduje vedouci. 0ORP jsou nahrazovany jakmile ztrati ochrannou
schopnost nebo uplyne vyrobcem stanovend doba zivotnosti (plati napr. pro ochranné prilby,
prostredky pro praci ve vysce, filtry k'maskam nebo nékterym druhdm odéva se snizenou hoflavosti
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apod.) OOPP jsou poskytovany na zakladé posouzeni pisobeni Skodlivych vlivii na zaméstnance
podle ndsledujicich hledisek:

- provoz LG-CZ- posouzeni moznych rizik plynoucich z mista urceni prace zameéstnance (objektu,
prostoru, pracovisté) - pfiloha ¢.2 (1. ¢3st)

- ¢innost - posouzeni moznych rizik plynoucich z konkrétnich pracovnich ¢innosti zaméstnance -
piiloha ¢.2 (2. ¢3st)

- na zakladé vystaveného povoleni na praci.

V pfipadé, Ze cinnost/prace nenf uvedena v pfiloze ¢.2, rozhodne o pfidéleni OOPP piislusny vedouci
zaméstnanec svym ustnim pokynem. Zaméstnanec nesmi bez tohoto pokynu vykondvat tuto ¢innost.

Pridélovani a pouzivani OOPP pri mimorddnych situacich (havariich) se fesi okamzité podle okolnosti

(napf. pouziti izolacnich dychacich pristroju).
Z3kladni vybaveni OOPP zaméestnancd LG-(7 je uvedeno v priloze ¢.1.

Zaméstnancim, ktefi se pohybuji nebo vykondvaji ¢innosti v provozech externieh organizaci, se
poskytujf také OOPP podle pozadavk( externi organizace nebo mistnich podminek.Pfi tom se fidi
pokyny externi organizace.

5.5.2  Bezpecnostni prestavky

Pokud je pfitrvalé praci, zafazené jako rizikova podle zdkona o ochrané vefejného zdravi,
nezbytné nepfetrzité pouzivani osobnich ochrannychs pracovnich prostredkd k omezeni pasobeni
rizikového faktoru nebo pfi trvalé praci, kde musi zaméstnanec povinné pouzivat po celou dobu
smeny jiné ochranné prostiedky urcené zaméstnavatelem a tyto ztézuji zaméstnanci pohyb,
dychdni, vidéni a jiné fyziologické funkeé, musi=byt v pribéhu smény zafazeny bezpecnostni
prestavky, prinichz sije muze zaméstnanec odlozit. Prvni prestavka pfi trvalé praci zafazené jako
rizikova se zafazuje nejpozdéji pe:2 hedinach od zapoceti vykonu prace v trvani nejméné 15
minut. Nasledné prestdvky se zafazuji nejpozdéji po kazdych dalsich 2 hodindch od ukonceni
predchozi prestavky v trvanf nejméné 10 minut. Posledni prestavka v trvani nejméné 10 minut
se zafazuje nejpozdejisl hodinu pred ukoncenim smény.Pritom musi byt dodrzena dalsi ustanoveni
zdkoniku prace,

553 Udrzba OOPP

Potfebnou udrzbu, opravy, dezinfekci a chemické ¢isténi a prani zajistuje LG-(Z.
5.5.4 Poskytovani MCDP

LG-CZ poskytuje svym zaméstnancam dle vykondvanych cinnosti MCDP, pokud piidély MCDP nejsou
nahrazovany systémem péce a trvalého dopliovani téchto prostiedkd pfimo na pracovistich.

Doporucené mnozstvi poskytovanych mycich prostredk( (napt. mydlo)
- 1509 za mésic, Cisticich prostiedkl (napf. solvina) - 3209 za mésic a 2 ks froté rucnik za 12 mésicu.

Zaméstnancum, ktefi pfichdzeji do styku s Idtkami, jez mohou zpUsobit podrdzdéni kize (kyseliny,
louhy, organickd rozpoustédla apod.) nebo ktefi provadi Cistici a Udrzbdiské prace, pfinichz mize
dojit ke kontaminaci pokozky, jsou poskytnuty dezinfekcni prostiedky asochranné masti podle druhu
skodliviny. Jako maximalni mnozstvi poskytované ochranné masti je 100 @za mesic.
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5.5.5 Evidence

Vybaveni kazdého zaméstnance OOPP a piidély MCDP musi byt prokazatelné. Pridéleni 0OPP a MCDP
je zaznamendno v "Evidencni karté
OOPP" (Form 1456) a potvrzeno podpisem zaméstnance.

OO0PP jsou zaméstnancim poskytovany dle jejich opravnéného pozadavku s datem vydani/vymeény
00PP.

OOPP které jsou zaméstnancim k dispozici na pracovisti (napf. OOPP pro praci s ziravinami), jsou
zaznamenany v "Evidencni karté

00PP" s pozndmkou "k dispozici fia pracovisti®, V takovém piipade je nutné dodrzovat vseobecné
zdsady poskytovania pouzivani OOPR vice

zamestnanci.

Spotiebni OOPP (ochrannérukavice' bézné pouzivané proti mechanickym rizikim) jsou zaznamenany
v "Evidencni karté OOPP* s datem prvniho vydani a pozndmkou "Pridélovany dle potreby".

6. VYSTAVENA DOKUMENTACE

Evidencni karty OOPP - Form 1456

Navody a technickd dokumentace k
poskytovanym OOPP.

7. ZMENOVE RIZENi

Probihd v souladu s 05 0.4 “Tvorba
organizacnich norem”

8. SOUVISEJICi DOKUMENTACE

0S 1.2 “Pravidla pro pisemny styk a podpisova opravnéni{”
Z3kon €. 262/2006 Sb., zékonik prace, v platném znéni

Nafizenf vlddy ¢. 495/2001 Sb., kterym se stanovi rozsah.a blizsi podminky poskytovani osobnich
ochrannych pracovnich prostredkd, mycich, Cisticich-aidezinfekcnich prostredkd, v platném znéni.

Pfiloha ¢.1 Zakladni vybaveni OOPP zaméstnanet LG-CZ
PrFiloha ¢.2 Pouziti OOPP dle provozl/prostor a ¢innosti
Priloha ¢€.3 Katalog OOPP _dle praecovnich pozic

PFiloha &.4 Zivotnosti OORPP

PFiloha .5 OOPP pro,navstévy
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Priloha €.6 Priklady mehod — nasledky nepouZiti osobnich ochrannych pracovnich
prostredk

Pfiloha €.7 Velikostni tabulky

Pfiloha ¢€.8 Pfehled OOPP
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